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ZAPYTANIE OFERTOWE

na zakup Srodkéw utrzymania czystosci z sukcesywna dostawg do budynku Warminsko-

Mazurskiego Funduszu ,,Por¢czenia Kredytowe” Sp. z 0.0. w Dzialdowie, ul. Wolnosci 4.

I. ZAMAWIAJACY
Warminsko-Mazurski Fundusz ,,Porgczenia Kredytowe” Sp. z o0.0. w Dzialdowie,
ul. Wolnosci 4, 13-200 Dzialdowo, tel. 23 697 50 52, fax 23 697 50 54,
NIP: 571-16-19-647, REGON: 519586722.

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWENIA

Przedmiotem zamodwienia jest zakup srodkoéw utrzymania czystosci z sukcesywng dostawg
do budynku Warminsko-Mazurskiego Funduszu ,,Por¢czenia Kredytowe” Sp. z 0.0. w
Dzialdowie, ul. Wolnosci 4, wraz z wniesieniem do pomieszczenia wskazanego przez
Zamawiajgcego — na podstawie kazdorazowego zamoOwienia zlozonego przez
Zamawiajgcego.

KODY CPV: 24955000-3, 33760000-5, 33763000-6, 39831200-8, 33711900-6,
39800000-0.

IIT. WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA
1. Szczegélowy wykaz ilosciowy 1 asortymentowy srodkéw utrzymania czystosci,
stanowi zalgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego — Formularz ofertowy. Podane w
formularzu ofertowym ilosci danego rodzaju asortymentu ma charakter szacunkowy
1 nie stanowia ze strony Zamawiajacego zobowigzania do nabycia w podanych
ilosciach. Zamawiajacy zastrzega, ze rzeczywiste ilosci kupna kazdego rodzaju
artykulow beda wynika¢ z aktualnych potrzeb Zamawiajacego i mogg odbiegaé od
ilosci podanych w formularzu ofertowym. Zamawiajacy zastrzega mozliwosé

przesunie¢ ilosciowo-asortymentowych w ramach zawartej umowy.
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Realizacja zamoOwienia nastgpowaé bedzie w miar¢ potrzeb Zamawiajgcego.
Kazdorazowe zaméwienie bedzie realizowane przez Wykonawce po zlozeniu przez
Zamawiajgcego zamoOwienia, w terminie okreslonym w formularzu ofertowym, w
godzinach miedzy 8:00 a 15:00 od poniedziatku do piatku.

Wykonawca zobowigzany bedzie do niezmieniania cen okreslonych w formularzu
ofertowym, w okresie trwania umowy. Cena ofertowa zawiera wszystkie koszty
zwigzane z wykonaniem zamowienia.

Zamawiajgcy gwarantuje, iz umowa zostanie wykonana, co najmniej w 70 % wartosci
brutto zawartej umowy. Wykonawcy nie przystuguje wobec Zamawiajacego
roszczenie odszkodowawcze z tytulu nie wykorzystania pelnej wartosci brutto
Umowy.

Umowa zostanie zawarta na okres 12 miesiecy. Niezaleznie od terminu trwania
umowy, umowa wygasa w trybie natychmiastowym w przypadku wyczerpania kwoty
okreslonej w formularzu ofertowym i umowie.

Do zapytania ofertowego nie stosuje si¢ ustawy Prawo zamdwien publicznych.

IV. WARUNKI PLATNOSCI

1. Zamawiajgcy zobowigzuje si¢ zaplaci¢ za kazda dostarczong partie towaru zgodnie z

ceng przedstawiong w formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik nr 1 do

Zapytania ofertowego.

2. Platno$¢ za dostarczony towar bedzie nastepowata w formie przelewu na wskazany

przez Wykonawce rachunek bankowy w terminie 14 dni od dnia otrzymania faktury
VAT.

V. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe upowazniona do reprezentowania
Wykonawcy. W przypadku sporzadzania oferty przez osobe inng niz uprawniona do
reprezentowania Wykonawcy (zgodnie z odpisem z wiasciwego rejestru badz wpisu
do ewidencji dzialalnosci gospodarczej) wymagane jest dolaczenie stosownego
pelnomocnictwa. Pelnomocnictwo sklada si¢ w formie oryginatu lub kopii

potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem.

2. Kazdy z Wykonawcow moze zlozy¢ tylko jedng ofertg.
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3. Wykonawca sklada ofert¢ na Formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik nr 1 do
Zapytania ofertowego.

4. Wykonawca okresli cen¢ netto, podatek VAT oraz ceng brutto przedmiotu
zamoOwienia, podajac ja w zlotych polskich, z dokladnoscia do dwoch miejsc po
przecinku.

5. Oferta bedzie podlegata ocenie tylko wtedy, gdy bedzie zawierala ceny wszystkich
artykuléw wymienionych w formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik nr 1 do
niniejszego Zapytania.

6. Zamawiajacy w toku badania i oceny ofert moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert, a w przypadku niekompletnosci oferty w zakresie
wymaganych dokumentéw, Zamawiajgcy wezwie ich do uzupetnienia.

7. Zamawiajacy odrzuci ofertg, ktora nie spelni wymagan okreslonych w zapytaniu
ofertowym, z zastrzezeniem pkt. 8.

8. Zamawiajacy poprawi w tresci oferty oczywiste omyltki rachunkowe i pisarskie.

9. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty.

VI. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT
Oferta powinna by¢ przestana lub ztozona w formie pisemnej do dnia 05.12.2018 r. do
godziny 11% na formularzu zatgczonym do niniejszego zapytania, za posrednictwem:
a) poczty elektronicznej na adres: sekretariat@poreczenia-kredytowe.info, lub
b) faksu nanr: 23 697 50 54, lub
¢) poczty, kuriera, lub dostarczona osobiécie na adres:
Warminsko-Mazurski Fundusz ,,Poreczenia Kredytowe” Sp. z 0.0. w Dzialdowie,
13-200 Dzialdowo, ul. Wolosci 4.
Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.
W  szczegélnie uzasadnionych przypadkach, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie, a przed uptywem terminu skltadania
ofert, moze zmodyfikowac tre$¢ zapytania ofertowego. Dokonana modyfikacja zostanie

niezwlocznie przekazana wszystkim wykonawcom, ktérzy otrzymali zapytanie ofertowe.

VII. KRYTERIA WYBORU OFERT
1. Kryterium nr 1: cena oferty brutto
Wartosé w [%]: 80%
Maksymalna ilo$¢ punktéw dla kryterium: 80 pkt.
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Sposob obliczania kryterium ceny:

cena brutto oferty najtanszej
O memmmm e x 80 pkt.
cena brutto oferty ocenianej

2. Kryterium nr 2: terminy dostawy
Wartos¢ w [%]: 20%
Maksymalna ilos¢ punktow dla kryterium: 20 pkt.
Sposéb obliczenia terminu dostawy:
D — Ocena punktowa kryterium termin dostawy dokonywana bedzie w odniesieniu do
uzyskanej liczby punktéw za termin dostawy oferowany przez Wykonawce.

Termin dostawy liczony jest od dnia zlozenia zamowienia przez Zamawiajacego.

Termin dostawy
5 dni roboczych 3-4 dni robocze 1-2 dni robocze
0 pkt. 10 pkt. 20 pkt.

Termin dostawy nalezy okresli¢ wstawiajac znak X w tabeli. W przypadku, gdy
zadna z pozycji w tabeli nie zostanie przez Wykonawce zaznaczona (znak X),
Zamawiajacy przyjmuje, ze termin dostawy jest réwny 5 dni, co jest
réwnoznaczne z przyznaniem 0 pkt. dla tego kryterium.

3. Laczna maksymalna ilo$¢ punktow mozliwa do uzyskania przez Wykonawce w
zakresie kryteriow oceny ofert:

cena oferty brutto (C) + termin dostawy (D) = 100 pkt.

4. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzsza tgczna liczbe
punktow wynikajaca z ich zsumowania, uzyskanych w poszczegdélnych kryteriach
oceny ofert.

5. Jesli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, uchyli si¢ od zawarcia umowy,

Zamawiajacy moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert.

VIII. TERMIN WYBORU OFERTY
1. Ocena ofert zostanie dokonana do dnia 07.12.2018r.
2. Wyniki i wybdr najkorzystniejszej oferty zostanie ogloszony:
e w siedzibie Warminsko-Mazurskiego Funduszu ,Porgczenia Kredytowe”

Sp. z 0.0. w Dzialdowie;
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* na stronie internetowej pod adresem www.poreczenia-kredytowe.info

Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana zostanie poinformowany telefonicznie.

IX. INFORMACJE DODATKOWE
Osoba ze strony Zamawiajacego uprawniona do kontaktu:
Bozena Pikus — Dyrektor Dzialu Administracji i Marketingu,
tel. 23 697 50 52, fax 23 697 50 54,

e-mail: bz@poreczenia-kredytowe.info
X. INFORMACJA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych (RODO), ponizej
przekazujemy informacje dotyczace przetwarzania Pani/Pana danych osobowych.
Administratorem Pani/ Pana danych osobowych jest Warminsko-Mazurski Fundusz
»Poreczenia Kredytowe™ Sp. z 0.0. z siedzibg w Dzialdowie przy ul. Wolnosci 4,
13-200 Dzialdowo (dalej: Spotka).

Spotka wyznaczyla inspektora ochrony danych, z ktérym moze sie¢ Pani/ Pan skontaktowaé
poprzez email iod@poreczenia-kredytowe.info lub pisemnie na podany powyzej adres
siedziby Spoétki. Z inspektorem ochrony danych mozna si¢ kontaktowaé we wszystkich
sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw
zwigzanych z przetwarzaniem danych.

Pani/Pana dane sg przetwarzane do przeprowadzenia postepowania o udzielnie
zamoOwienia publicznego, w formie zapytania ofertowego, ktorego celem jest wyboér
najkorzystniejszej oferty. Dane wykonawcy, z ktdorym =zostanie zawarta umowa na
wykonanie zamowienia, beda przetwarzane takze w celu wykonania zawartej umowy. Po
zakoficzeniu ww. postgpowania lub po wykonaniu umowy dane osobowe beda
przetwarzane w celach archiwalnych, zgodnie z wymogami prawa.

W ramach postepowania o udzielnie zamdwienia publicznego, Pani/Pana dane
przetwarzane sg na podstawie art. 6 ust. 1 lit ¢) RODO, co oznacza, ze Spotka ma prawo
przetwarza¢ dane, poniewaz jest to niezbedne do wykonania obowigzkéw okreslonych
przepisami prawa - obowigzku wydatkowania $rodkéw publicznych m.in. w sposéb
celowy 1 oszczedny (ustawa o finansach publicznych). W przypadku zawarcia umowy o

udzielenie zamdwienia publicznego, Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na
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podstawie art. 6 ust. 1 lit b) RODO, co oznacza, ze Spotka ma prawo przetwarza¢ dane,
poniewaz jest to niezbedne do wykonania zawartej z Panig/Panem umowy. Podstawg
przetwarzania danych osobowych w celach archiwalnych jest art. 6 ust. 1 lit c) RODO, co
oznacza, ze Spotka ma prawo przetwarzac dane, poniewaz jest to niezbedne do wykonania
obowigzkow okreslonych przepisami prawa

Pani/Pana dane osobowe sa udostepniane Pracownikom Spétki i osobom wspéipracujagcym
ze Spotkg w zakresie powierzonych im obowigzkow, podmiotom uprawnionym do ich
otrzymania na podstawie obowigzujgcych przepisbw prawa oraz organom i osobom
uprawnionym do przeprowadzania w Spolce czynnosei kontrolnych i audytowych. Ponadto
dane wykonawcy, ktorego oferta zostanie wybrana w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego zostang opublikowane na stronie internetowej Spolki wraz z
informacjg o wyniku postepowania. Ponadto dane osobowe moga by¢ w razie potrzeby
przetwarzane takze przez podmioty, z pomocy ktérych Spétka korzysta wykonujac swoje
zadania (np. kancelarie prawne, podmioty zapewniajace obstuge i bezpieczenstwo systemu
informatycznego, serwisanci systemow informatycznych, podmioty wykonujgce ustugi
archiwizacyjne oraz niszczenia dokumentacji, podmioty dostarczajgce na zlecenie Spotki
korespondencj¢, biuro informacji gospodarczej (Krajowy Rejestr Dlugéw), lub inne
wykwalifikowane podmioty, ktérych pomoc okaze si¢ niezbedna do wykonywania zadan
Spotki).

Dane osobowe bedg przetwarzane do czasu zakonczenia postepowania o udzielnie
zamowienia publicznego. W przypadku Wykonawcy, z ktérym zostanie zawarta umowa
dane beda przetwarzane takze przez okres realizacji umowy. Po zakonczeniu realizacji
postgpowania lub po zrealizowaniu umowy, dane beda przechowywane przez okres
okreslony przepisami prawa, ktoére nakladajg na Spotke obowiazek archiwizowania
dokumentow.

Podanie danych osobowych w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego jest
dobrowolne, lecz niezbedne do zlozenia oferty w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia
publicznego, co oznacza, ze w przypadku niepodania danych nie bedzie mozliwe wzigcie
udzialu w postgpowaniu. Podanie danych osobowych w celu zawarcia i wykonania umowy
jest warunkiem zawarcia tej umowy.

Informujemy takze, ze w kazdym czasie przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do danych
osobowych, jak réwniez prawo zadania ich sprostowania. Prawo do usunigcia danych,

prawo do ograniczenia przetwarzania danych, prawo do przenoszenia danych oraz prawo

dusz"Porec 4
8Ci 4, tel N
wARMIA
MALYRY

m Warminsko-Mazurski
- 113-200 Dz awo
WARMINSKO-MAZURSKI FUNDUSz | >200 Dzialdowo, ul

g-mail: sekratan

“PORECZENIA KREDYTOWE" NIP 571-16-19-647. Regon 519586722, kR

m Waminsko-Mazurski Fundusz "Poreczenia Kredytowe" Sp. 2 0.0. w Dzialdowie
- % 3 3-201 fatd i 54
WARMINSKO-MAZURSKI FUNDUSZ 17520 s P

“PORECZENIA KREDYTOWE"



do sprzeciwu, przystuguje w przypadkach i na zasadach okreslonych odpowiednio w art.
17-22 RODO. Jezeli uwaza Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych narusza
przepisy o ochronie danych osobowych, ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu

nadzorczego (Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych).

Zalaczniki:
Zalacznik nr 1 - Formularz ofertowy.

Zatacznik nr 2 - Wzoér umowy.
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