UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI FUNDUSZ
ROZWOJU REGIONALNEGO

Dziatldowo, dnia 17.10.2017r.

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSC!

’ PROGRAM REGIONALNY

ZAPYTANIE OFERTOWE

Opracowanie graficzne, wykonanie i dostawa materialéw promocyjnych — podkladek
pod myszke¢ z kalendarzem na rok 2018 dla Warminsko-Mazurskiego Funduszu
»Poreczenia Kredytowe” Sp. z o.0. w Dzialdowie w celu promocji projektu
s»Dofinansowanie funduszy porg¢czeniowych na Warmii i Mazurach” realizowanego w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-2013
(RPO WiM 1I).

Warminisko-Mazurski Fundusz ,,Porgczenia Kredytowe” Sp. z 0.0. w Dzialdowie zaprasza do
sktadania ofert w postgpowaniu o wartosci netto, ktéra nie przekracza réwnowartosci 30 000
euro, przeprowadzonego na podstawie art.4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo

zamoOwien publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 1579).

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
Przedmiotem zamowienia jest opracowanie graficzne, wykonanie i dostawa materiatéw
promocyjnych — podktadek pod myszke z kalendarzem na rok 2018 do budynku Warminsko-
Mazurskiego Funduszu ,.Porgczenia Kredytowe™ Sp. z 0.0. w Dzialdowie. Szczegdtowy opis
przedmiotu zaméwienia wraz z wykazem ilosciowym stanowi zalacznik nr 1 do Zapytania.
KODY CPV

— 22462000-6 Materiaty reklamowe
II.  OPIS WYMAGAN:

1. Zamowienie obejmuje opracowanie graficzne, wykonanie oraz dostarczenie

materialow promocyjnych do siedziby Zamawiajacego.
2. Szczegotowy wykaz ilo$ciowy i asortymentowy stanowi zatacznik nr 1do Zapytania -

Formularz ofertowy.

III. TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Realizacja zam6wienia nastgpi w terminie do 21 dni od dnia podpisania umowy.
2. Przedmiot zaméwienia zostanie przekazany Zamawiajacemu przed wykonaniem do

autoryzacji (dwukrotna autoryzacja przez Zamawiajacego).

m Warminsko-Mazurski Fundusz "Poreczenia Kredytowe" Sp. z 0.0. w Dzialdowie s/

; s . . : .7 13-200 Dzialdowo, ul. Wolnosci 4, tel. 23 697 50 52, fax. 23 697 50 54

‘\‘\’ARMINSKO MAZURSKI Hf,NDUbL e-mail: sekretariat@poreczenia-kredytowe.info, www.poreczenia-kredytowe info WARMIA
PORECZENIA KREDYTOWE NIP 571-16-19-647, Regon 519586722, KRS 0000217603, Kapitat zakiadowy 6 880 000 PLN MAZYRY

7

”,



IV. WARUNKI PLATNOSCI
Rozliczenie transakcji nastapi przelewem na konto wskazane przez Wykonawce w ciagu 14
dni od dnia otrzymania prawidlowo wystawionej faktury, po otrzymaniu przedmiotu

zamoOwienia, co zostanie potwierdzone protokotem zdawczo-odbiorczym.

V. KRYTERIA WYBORU OFERT
1. Kryterium nr 1: cena oferty brutto
Wartos$¢ punktowa w [%]: 60%
Maksymalna ilo$¢ punktow dla kryterium: 60 pkt.

Spos6b obliczania kryterium ceny:
cena brutto oferty najtanszej

C= x 60 pkt.

cena brutto oferty oceniane;j

2. Kryterium nr 2: termin realizacji zamowienia
Wartos¢ punktowa w [%]: 40%
Maksymalna ilo$¢ punktow dla kryterium: 40 pkt.

Sposob obliczania kryterium terminu realizacji zamowienia:
R - Ocena punktowa kryterium terminu realizacji zaméwienia oceniana bedzie w
odniesieniu do uzyskanej liczby punktow za termin realizacji zamowienia oferowany

przez Wykonawce.

Termin realizacji zamoéwienia oferowany przez Wykonawce

Termin realizacji Termin realizacji Termin realizacji

21 dni 0 pkt. 15-20 dni 20 pkt. do 14 dni 40 pkt.

Termin realizacji zaméwienia oferowany przez Wykonawce nalezy okresli¢
wstawiajac znak X w tabeli. W przypadku, gdy zadna z pozycji w tabeli nie
zostanie przez Wykonawce zaznaczona (znak X), Zamawiajacy przyjmuje, ze
termin realizacji zaméwienia jest réwny 21 dni, co jest réwnoznaczne z
przyznaniem 0 pkt. dla tego kryterium.
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VI.
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Laczna maksymalna ilo$¢ punktow mozliwa do uzyskania przez Wykonawce w
zakresie kryteridw oceny ofert:

cena oferty brutto (C) + termin realizacji zamdowienia (R) = 100 pkt.
Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg taczng liczbe
punktow wynikajaca z ich zsumowania, uzyskanych w poszczegélnych kryteriach
oceny ofert.
Jesli Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana, uchyli si¢ od zawarcia umowy,

Zamawiajacy moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe upowazniona do reprezentowania Wykonawcy.
W przypadku sporzadzenia oferty przez osobe inng niz uprawniona do reprezentowania
Wykonawcy (zgodnie z odpisem z wlasciwego rejestru badz wpisu do ewidencji
dzialalnosci gospodarczej) wymagane jest dofaczenie stosownego pelnomocnictwa.
Pelnomocnictwo sktada si¢ w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z
oryginalem.

Kazdy z Wykonawcow moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Wykonawca sktadajac oferte, sktada nastgpujace dokumenty:

a) Formularz ofertowy - zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego,

b) Zaakceptowany wzor umowy - zalacznik nr 2 do Zapytania ofertowego.
Wykonawca okresli cene netto, podatek VAT oraz cene brutto przedmiotu zamdwienia,
podajac jg w zlotych polskich, z dokladnoscia do dwoch miejsc po przecinku.
W' facznej cenie ustugi Wykonawca zobowiazany jest ujaé wszystkie koszty
wynikajace z zapisOw niniejszego zapytania (w tym roéwniez dostarczenie podktadek
pod myszke z kalendarzem do siedziby Zamawiajacego).

Zamawiajacy w toku badania i oceny ofert moze zada¢ od Wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert, a w przypadku niekompletnosci oferty w zakresie

wymaganych dokumentéw, Zamawiajacy wezwie ich do uzupehienia.

. Zamawiajacy odrzuci oferte, ktéra nie spelnia wymagan okreslonych w zapytaniu

ofertowym, z zastrzezeniem pkt. 7.
Zamawiajacy poprawi w tresci oferty oczywiste omytki rachunkowe i pisarskie.
Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Wykonawcey ponosza wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem oferty.

¢
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VII. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT
Oferte nalezy zlozy¢ :
a) naadres poczty elektronicznej: sekretariat@poreczenia-kredytowe.info, lub
b) faksem nanr: 23 697 50 54, lub
c) za posrednictwem poczty, kuriera, badz tez osobiscie na adres: Warminsko-
Mazurski Fundusz .,Porgczenia Kredytowe™ Sp. z o. o. w Dzialdowie, ul.
Wolnosci 4
do dnia 23.10.2017r. do godziny 11" na formularzu zalaczonym do niniejszego zapytania.
Przed uptywem terminu skladania ofert, w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach
Zamawiajgcy moze zmodyfikowaé tres¢ zapytania ofertowego. Dokonana modyfikacja
zostanie niezwlocznie przekazana wszystkim wykonawcom, ktorzy otrzymali zapytanie

ofertowe.

VIII. TERMIN WYBORU OFERTY
1. Ocena ofert zostanie dokonana dnia 24.10.2017r.
2. Wyniki 1 wybdr najkorzystniejszej oferty zostanie ogloszony:
e w siedzibie Warminsko-Mazurskiego Funduszu ,.Poreczenia Kredytowe”
Sp. z 0. 0. w Dziatdowie;
e na stronie internetowej pod adresem www.poreczenia-kredytowe.info

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana zostanie poinformowany telefonicznie.

IX. INFORMACJE DODATKOWE
Osoba ze strony Zamawiajgcego uprawniona do kontaktu:
Pani Bozena Pikus, tel. 23 697 50 52,

adres e-mail: bz@poreczenia-kredytowe.info

Zalaczniki:
Zaltacznik nr 1 - Formularz ofertowy.

Zatacznik nr 2 - Wzdér umowy.
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